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GUIDE - LE COMPTE ASSO

CREER SON COMPTE

Sivous avez déja un compte, avec les informations administratives

a jour, rendez-vous a la slide 31.

Avant-propos

Lors de la création de votre compte vous serez amenes a renseigner des informations relatives a
votre structure et de fournir des pieces justificatives.

Afin d'optimiser cette démarche, il est préférable de préparer en amont les éléments requis et de
numeériser les pieces a joindre avant de commencer.

Munissez-vous au préalable de votre :

méro RNA : identifiant numériqgue composé d'un W suivi de 9 chiffres. Il peut étre
deé a la préfecture (sauf pour les associations d'’Alsace-Moselle),

e Numeémp SIRET : identifiant numérique composé de 14 chiffres (extension du N° de SIREN par
'ajout de 5 chiffres).

e Numérolde SIREN

de
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CREER SON COMPTE

Etape 1: L'accueil

Rendez-vous sur : https://lecompteasso.associations.gouv.fr/
Cliguez sur « Accéder a mon compte » puis sur « Créer un compte ».

iy Lecommere (=D CONNEXION



https://lecompteasso.associations.gouv.fr/

CREER SON COMPTE

Etape 2 : Saisie de vos informations

Renseignez les champs nécessaire a la création de votre
compte.

Cliquez ensuite sur « Créer ce compte ». Un mail avec un lien
de validation va alors vous étre envoyé sur la boite de
messagerie que vous avez déclaree lors de votre inscription.

devez valider votre compte en cliquant sur ce lien,
dans. |68, 24 heures suivant la création de votre compte,
avant d'effectuer une demande de subvention.

GUIDE - LE COMPTE ASSO

Il est fortement conseillé de créer un seul compte par
association afin d‘assurer un meilleur suivi des
demandes de subventions.

Il est également conseillée d'utiliser une boite mail
geénerique afin que toutes les personnes susceptibles de
faire des demarches de subventions puissent y avoir
acces.
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CREER SON COMPTE

Etape 2 : Saisie de vos informations

CREATION DE VOTRE COMPTE Il est possible que le mail arrive dans
les messages indésirables ou dans les

spams, pensez a veérifier.

U conarmee] contenant un hen de validanon de |a oréatnon du comple Yous 673 envoye a la boite de messaperns déclarse. Veuller owrair volre boite

de messagens ef cliguer sur ke len de validation. N est possable que ke Oourmeel ait ete Geplace dands les messages indesirables

RETOUR A LA PAGE DE CONNEQON
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CREER SON COMPTE

Etape 3 : Ajouter votre association a votre compte

Saisissez le n° RNA ou le n° SIREN de votre ~ AJOUTER UNE ASSOCIATION OU UN ETABLISSEMENT A CE COMPTE

association puis cliguez sur la loupe a
droite pour chercher.

Wgdme sirufang a3y | @U'H.'-.l'.-':-l:-: S e ] DU" A re |.'r'|.='|.'"."'I":J.l.l".ll.-rl.'l".r'ﬂ.lu'l:*'.l" CothEs reTll isrmlerie, endraprrhe...]

]

Cochez la case «oui»sile RNAetle SIREN  AJoUTER UNE ASSOCIATION OU UN ETABLISSEMENT A CE COMPTE
indiqué correspondent a votre structure.

Wotre struc ture @3t E] L a550Ca 1N l:::ILIII sAre bype o siruciure (Pondation, collecinhe tembonsle, enreprise... |

@

N®* RNA W922001076 N* SIREMN FFf3Ff23745

MOUVEMENT DU NID

FEsseE = H BiS rue f_:l._ll._;:_l oL S92 100 e I|],l

Pouvezyous confirmer que le n"AMA et e n"SIREN affichés sont blen oeur de votre association 7

() i

Oren
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CREER SON COMPTE

Etape 3 : Ajouter une association a votre compte R
Si les informations ne correspondent pas a votre structure, Nous vous remercions de communiquer :
cochez la case « non » puis cliquez le « contacter l'assistance ». * len® SIRET de votre assodation :

s @ A* RNA G wre 550015000 ¢
Lé n® AiA & e formal surdant © apres ke « W = on doit Irgines O

chiffres.
Yous trouverez le n® RMA de volre association sur le récépissé de
Choisissez ensuite pour objet « le n® RNA ou le n® de SIREN de craation aul de demitre macication qul vorrs & fLE remi par e
preffe des assoaitons Samte d la crédtion ou la modification dé votre
Mon association est incorrect » et rédigez une demande en AsSOCIaton, Vous reuvere? un exemple dans le premser tutoriel
deSpomble i1
: : o o : :
indiqguant votre n® RNA ou votre n°® de SIREN puis cliquez sur L T —
« Envoyer ce formulaire % conseillons de vous rapprocher au plus wite de votre greffe des

associaans alin quils communiquent ou attribuent e n® RNA &
SOIre A550C1ATHIN,
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CREER SON COMPTE

Etape 4 : Finaliser la création de votre compte

Selectionnez dans le menu deroulant votre SELECTIONNER VOTRE FONCTION DANS CET ETABLISSEMENT
fonction au sein de 'association.

oyt diinty TESTLL svimmlling chbcliren wolre Rorsilion o dain g Ly Srudiung MOURERMENT DU BID

Cochez les 2 cases puis cliquez sur « Valider ». CERTIFICAT SUR L'HONNEUR

L ST e s . ol Gl paney

i Sorpaipred, Julien TESTW, certifee $ore bpola Charpé de redssion o L simsctung MOURERENT CiLl Ba0y (RO200 1 0PE]L dont e shige o5 donviciled 200 B Eeg rue Dagobeent 50110 Clidhy, @t

i e ELablrserment dord lo Siret ool ke TERF2 T S00045
e commaesanoe gue b Let dorourper Niderdtitd don bers ou de fere wnage dune ou plusheuns données cetoute natune perrmeiant de Mdenbfer envue de troubler =a rangudlind

il Faania cia e BSrTer AIEEE & 200 Roiibur Gu b & Contibivatn, o5 pund dhun andPemprrerrssimesnl oF & 15 00 € dFarmiree | ke J26-8-1 s oodhy pebial)

WTDESDE £and viledeir cand B codng i degporiatl! d Compos Engapeiveng Citcseen | CEC)

Vous venez de finaliser la création de votre compte
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Avant-propos

Lors de la création de votre compte vous serez amenes a renseigner des informations relatives a
votre structure et de fournir des pieces justificatives.

Afin d'optimiser cette démarche, il est préféerable de préeparer en amont les éléments requis et de
numeériser les pieces a joindre avant de commencer.

Munissez-vous au préalable de votre :

e Numéro RNA : identifiant numeérique composé dun W suivi de 9 chiffres. Il peut étre
demandé a la prefecture (sauf pour les associations d'Alsace-Moselle).

éro SIRET : identifiant numérigue compose de 14 chiffres (extension du N° de SIREN par
de 5 chiffres).

de SIREN
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES
Avant-propos

Pieces a joindre a votre dossier a préparer :

e Un exemplaire des statuts déposés ou approuvés de votre association, s'ils ont été modifies
depuis le dépst eventuel d'une demande initiale (élements eventuellement recupérés du greffe
des associations déja présentes dans l'application)

e La liste des dirigeants (personnes chargées de l'administration de l'‘association)
regulierement declarée si elle a éte modifiée depuis le dépdt éventuel d'une demande initiale
(élements eventuellement recupérés du greffe des associations déja présentes dans I'application)

e L e plusrécent rapport d’'activité approuvé

e e dernier budget prévisionnel annuel approuve

comptes annuels approuvés du dernier exercice clos : Le compte de résultat comporte |a
isteNge toutes les recettes (produits) et de toutes les dépenses (charges) de l'association
enregiSirés au cours de 'exercice comptable

e L e bilan annuel financier du dernier exercice clos : Le bilan financier se compose de l'actif

(ensemille des biens dont I'association est propriétaire) et le passif (les differentes sources de

financemment de I'association, essentiellement son épargne et ses dettes)
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Avant-propos
Pieces a joindre a votre dossier a préparer :

e Un relevé d’'identité bancaire au nom de 'association (et non au nom du président ou de la
présidente ou de la section), portant une adresse correspondant a celle du n® SIRET

e Le projet associatif de 'année pour laguelle la demande est faite

e Sila démarche n'est pas realisée par le représentant legal de l'association, le pouvoir donné par
ce dernier

e e rapport du commissaire aux comptes pour les associations qui en ont désigné un,
notamment celles qui ont recu annuellement plus de 153 000€ de dons ou de subventions.

vez également, pour vous aider, remplir le CERFA 12156*05 disponible sur
https://wwW.servicepublic.fr/associations/vosdroits/F3180.
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Etape 1: Accéder aux informations de votre association

Cliguez sur « Consulter/modifier les informations administratives ».

E Le Compte ASSO Cal riom CAL RIOM @ @ @
e Le site officiel de gestion d'association Déeconnexion

,rﬂ.‘.'FJr L Fﬁ.rl‘rh' L .Fi-.-;irrnll.'
: FAQ Assistance
REPUBLIQUE FRANCAISE

Le dispositif Pass'sport est prolongé jusqu'au 28 février 2022 afin de permettre au plus grand nombre de clubs et de jeunes éligibles d'en bénéficier. La reprise de la saisie de
vos bénéficiaires est pleinement opérationnelle depuis le 5 janvier 2022, et sera possible jusqu'au 28 février 2022.

AJOUTER UNE NOUVELLE ASSOCIATION OU ETABLISSEMENT A CE COMPTE SUIVI DES DEMARCHES ~

‘2 3 ‘
A\ ' ‘ :
' Dermander une subvention

Association : CLUB ATHLETISME LOISIR RIOM - w
C.A.L.R. |

N° RNA W634002873 N° SIREN 795319185 Demander remboursement Pa

Consulter/modifier
les informations e
administratives$ Saisir les comptes-rendus

HLELHEIEAE]  Besoin d'aide ?
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Etape 2 : Vérification et renseignement de vos informations administratives

Cliquez sur chague menu afin de vérifier les informations de votre association.
Complétez-les ou mettez-les a jour si elles ne le sont pas.

Cette assoclation appartient au champ de I'ESS

() Identité CLUB ATHLETISME LOISIR RIOM - C.A.L.R.

() Adresses et coordonnées siége: 27 rue Anatole France 63200 Riom

e Activités Objet social: 011020 - Athlétisme (triathlon, pentathlon, footing, jogging)

() Composition

() Affiliations et adhérents personnes morales 1 affiliation

() Personnes physiques 4 personnes déclarées

) Agréments administratifs 0 agrément déclaré

() Moyens humains 33 bénévoles en 2022

() Coordonnées bancaires

() Comptes
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Etape 2 : Verification et renseignement de vos informations administratives

Identité

Vérifiez que les informations déja complétées sont correctes. Si elles ne le
sont pas, cliquez sur « modifier ».

W Identité CLUB ATHLETISME LOISIR RIOM - C.A.L.R.
n° RNA n® SIREN
Woe34002873 795319185
Date de création n® Siret (siége)
30/05/2013 79531918500018
Date de publication au journal officiel Date de création au répertoire Sirene
D8/06/2013 30/05/2013
Date de derniére déclaration (RNA) Date de la derniére modification (Sirene)
27M0/2020 05/05/2017
_ EnEgistrement actuel au greffe des associations (RNA) Enregistrement actuel & I'lNSEE (Sirene)
Nom Nom
CLUB ATHLETISME LOISIR RIOM - C.ALLR. CLUB ATHLETISME LOISIR RIOM
Sigle Sigle

C.ALR. CALR

# MODIFIER LE NOM A L'INSEE

Forme juridique

Association déclarée

# MODIFIER LA FORME JURIDIQUE A L'INSEE
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Etape 2 : Vérification et renseignement de vos informations administratives

Identité

Renseignez les champs ci-dessous dans « Autres caractéeristiques » : Autres caractéristiques

Régime de |'association

e « Régime association » : [0i 1901 ou Alsace-Moselle Champ draction tertora

e « Domaine » : sport —

e « Type de structure sportive » et « Champ d’'action
territorial » : Si vous étes un club renseignez « club » et « local »,

Loi 1901 .4

Local v

Sport b

Type de structure sportive ligue/comité régional s

Dispositif Pass'sport @
Si vous étes un comité départemental renseignez « comité Act:,itéspr.,poszesdans[ecadredupass.sm )
départemental » et « departemental », si vous étes un comité e e st et o e
regional renseignez « ligue/comité regional » et « régional ». I ———— .
S S — 0
Pour associations d'Alsace-Moselle d'autres champs SONT Q  assocon sssujettie au impts commerciaux

( Motes et commentaires

N

rempliry,
tribunal d'i

volume », « folio », « date d'inscription au registre »,
tance ».

Cliguez surk enregistrer » pour sauvegarder les données.
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Etape 2 : Verification et renseignement de vos informations administratives

Adresse et coordonnées

Vérifier que les informations déja complétees sont correctes. Si elles ne e
sont pas, cliqguez sur « modifier » pour les modifier informations.

W) Adresses et coordonnées Siége: 27 rue Anatole France 63200 Riom

Adresse du siege

Enregistrement actuel au greffe des associations (RNA) Enregistrement actuel a I'INSEE (Sirene)

~ 27 RUE ANATOLE FRANCE
27 rue Anatole France 63200 RIOM
63200 Riom

!’.‘AMDDIFIER L'ADRESSE DU SIEGE A L'INSEE

# MODIFIER L'ADRESSE DU SIEGE AUPRES DU GREFFE DES

ASSOCIATIONS (e-modification)
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Etape 2 : Vérification et renseignement de vos informations administratives

Adresse et coordonnées Coordonnées de correspondance (ou de gestion)
Renseignez les champs obligatoire ci-dessous : sl =
27 rue Anatole France 0645206225
Complément d'adresse Courriel *
® K NO de \/O|e » Complément emrogue@yahoo.fr
® ( COde pOStal 5 BP Site Internet
o « COmmUﬂe » BP http://www.cal-riom.fr/
Code Postal *
® ( PayS » 63200
e «Télephone » A \
e « Courriel » Riom

Cedex

63200

chant la case « ces donnees peuvent étre publiées sur I
les données saisies seront accessibles sur le site FRANCE
http://wwwadataasso.fr/

Ces données peuvent étre publiées sur internet

Cliguez sur € enregistrer » pour sauvegarder les données.


http://www.dataasso.fr/
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Etape 2 : Vérification et renseignement de vos informations administratives
Activité

Vérifiez que les informations déja complétées sont correctes. Si elles ne le sont pas,
cliquez sur « e-modification » pour les modifier via votre espace personnel sur le
Site https://www.service-public.fr/associations.

WA Activités Objet social: 011020 - Athlétisme (triathlon, pentathlon, footing. jogging)
Objet promouvoir, organiser et geérer la pratique de |'athlétisme /
Objet social 1 011020 - Athlétisme (triathlon, pentathlon, footing, jogging) o
e-modification
Objet social 2 000000 -
Activité principale (APE) (année 2013) 93.127 - Activites de clubs de sports
— Tranche d'effectif (année 2013) 0 salarié (n'ayant pas d'effectif au 31/12 mais ayant employé des salariés au cours de ['année de réference)
Date d'appartenance au champ de I'économie sociale et solidaire 01/01/2016

Association eligible au Compte d'engagement citoyen Oui
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Etape 2 : Vérification et renseignement de vos informations administratives

Composition

Vérifiez que les informations déja complétées sont correctes. Si elles ne le sont pas,
cliquez sur « e-modification » @ pour les modifier via votre espace personnel sur le

Site https://www.service-public.fr/associations.

W3 Composition simple

L'association est-elle une union/fédération d'association ? Simple
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Etape 2 : Vérification et renseignement de vos informations administratives

Affiliation

W) Affiliations et adhérents personnes morales 1 affiliation

Pour les demandes de subvention, le champ « [ Affiliations aux Fédérations non sportives
affiliation aux fédeérations sportives » doit étre rempli.

@ Aucune affiliation non-sportive recensée

Cliquez sur le « + » @9 dans «Affiliations aux
Fédérations sportives » pour faire apparaitre les
champs « type », « nom de fédération », etc. et pouvoir [Affiliations aux Fédérations sportives

les remplir. Renseignez les champs demandes et m Licenciéstotal  Licenciés  Licenciés
. - , Type Nom Fédération affiliation de la structure homme femme Télécharger Téléverser Actions
cliquez sur pour sauvegarder les données.

olympiques FEDERATION 63041 294 148 0
FRANCAISE AN @

D'ATHLETISME

ouvez également modifier ou supprimer une
en cliquant sur les boutons « modifier » (@
er » @ dans l'onglet « action ».

affiliati
OU « SUPP
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Etape 2 : Vérification et renseignement de vos informations administratives

Affiliation
Pour les associations avec plusieurs affiliations, il faut ajouter chaque affiliation en
cliquant surle «+» €@

Cliquez sur le logo 4 pour charger l'attestation. Le logo « télecharger » % apparait
pour signifier que le document est charge. Vous pouvez cliguer dessus pour le

visualiser.

Pour déclarer les sections de votre club, il faut indiquer I'ensemble des daffiliations
de vos difféerentes sections.

A\

L'attestation d’dffiliation est tres souvent disponible sur I'espace personnel de
votre association dans l'intranet de la fedération.
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Etape 2 : Vérification et renseignement de vos informations administratives

Personnes phySIqUES W) Personnes physiques EpesanngEs facarses

Cliquez sur le « +» @@ pour ajouter une ou plusieurs _ , _ Représentant Valideur Publication]

. _ 5 : : - légal CEC internet J| Actions
personnes physiques. Renseignez les champs
nécessaires et cochez les cases correspondantes
aU(X) r6|6(5) de |a (|eS) personne(s) COﬂCerﬂé(eS) Et Monsieur **PIN Dom****%*  Administrateur 0606486967 sapin.nancy@neuf.fr v x
cliquez sur pour sauvegarder les données.

Monsieur  ****|ON Ren* Président 04733879 darebane@free.fr v v
74

Vous pouvez également modifier ou supprimer une
affiliation en cliquant sur les boutons « modifier » @
Ou « supprimer » @ dans l'onglet « action ».

Monsieur **LIN AlekFkEtk Secrétaire 0682182520 alexandrecolin25@gmail.com v 4 x
général

nt la case « Publication internet », les (4
données seront accessibles sur e Site
http://www . glataasso.fr/.
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Etape 2 : Vérification et renseignement de vos informations administratives

Agrément administratif

Cliquez sur le « + » @@ pour ajouter une agrément et renseignez les champs nécessaires
et cliguez sur le bouton pour sauvegarder les données.

) Agréments administratifs 0 agrément déclaré

© Aucun agrément recensé.

‘enregistrement réalisé, cliquez sur le logo S pour charger I'attestation.

Le logo « t@lécharger » & apparait pour signifier que le document est charge (vous
pouvez cligller dessus pour visualiser le document).
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Etape 2 : Vérification et renseignement de vos informations administratives

Moyens humains

Cliquez sur le logo « modifier » @ pour ajouter les moyens humains de l'association et
renseignez les champs nécessaires et cliquez sur le bouton pour sauvegarder les
données.

W/ Muyenvj humains 33 bénévoles en 2022
Personnels
Adhérents  Adhérents Adhérents Salariés Salariés Emplois autorité
total masculin féminin Bénévoles Volontaires total ETPT aidés publique Actions

2022 294 146 148 33 0 0 0 0 0

2020 281 137 144 33 0 0 0 0 0

2021 262 138 124 33 0 0 0 0 0 e
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Etape 2 : Vérification et renseignement de vos informations administratives

Coordonnées bancaires

®) Coordonnées bancaires

1rib

Nom de la
Nom titulaire hanque Domiciliation iban bic Télécharger Téléverser Actions
Club Athléetisme Crédit Mozac FR7671027XXXAXXAXAXXXX390269 CMCIFRZAXXX lil ( 5
Loisir Riom Mutuel - 4\

©
®

rle « +» @@ pour ajouter un RIB et renseignez les champs nécessaires en
verifiantibien que les données saisies sont identiques au RIB et que le nom du titulaire

est identigug au nom de I'association. Cliquez sur pour enregistrer.

Vous pouvgz également modifier ou supprimer une affiliation en cliguant sur les
boutons gmodifier » @ou « supprimer » @ dans l'onglet « action ».
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Etape 2 : Vérification et renseignement de vos informations administratives

Coordonnées bancaires

Cliguez sur le logo &> pour joindre le ¥ Coordonnées bancaires 1 rib
RIB.

Nom de la
Nom titulaire Banque Domiciliation iban Télécharger Téléverser Actions

L e |OgO « té|éCha rger » l;; appa ralt pour Club Athlétisme Crédit Mozac FR761027XX0000XXXXX390269 CMCIFR2AXXX . .
: . , Loisir Riom Mutuel
signifier que le document est chargé

(vous pouvez cliquer dessus pour
visualiser le document). e

Le RIB doit etre au nom de votre association (et non au nom du/ de la président-e
ou de la section), portant une adresse correspondant a celle du n° SIRET.

\

Les sections ne doivent pas saisir les coordonnées bancaires de leur compte. Le
paiement sera effectué sur le compte bancaire de I'association mere (seule entité

juridique qui a un numero SIRET).
D 4
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Etape 2 : Vérification et renseignement de vos informations administratives

Comptes

Cliquez sur le logo « modifier » @ pour ajouter les donnees relatives aux comptes
puis renseignez les champs neéecessaires et cliquez sur pouUr sauvegarder les
données.

V2 Comptes

Montants des dons percus Montants des subventions percues Cause subventions Montant d'aides publigues (trois derniers exercices) Total des charges Total des produits  Résultat

2021
2020

2019
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Etape 2 : Vérification et renseignement de vos informations administratives

Documents ) ; e Mame e |
Téléverser Type Origine Nom chargement validité Commentaire Télécharger Actions
C||quez SUr « documeﬂts 5 pour_ Charger Liste dirigeants RNA Non défini 29/10/2020 15:50 2020
. . \ Récépissé RNA Non défini 29/10/2020 15:50 2020 Iil
les documents qui seront obligatoires =
|OI’S de |a demande de Subventlon Statuts RNA Non défini 15/01/2015 09:33 2015 'é'
Coordonnées bancaires (RIB) association MENU_SERVICES.JPG 04/02/2020 10:57 Iil e
Cliquez sur le logo G& pour charger les ()
d ocume ﬂtS q u | Sero ﬂt O b | |gat0 | res | ors Coordonnees bancaires (RIB) asslciatian balise GR FFRP.jpg 10/02/2022 15:49 l.il °
du dépot des demandes de subvention. (i)
C}j} Rapport d'activité association VUE_OSIRIST.JPG 04/02/2020 10:58 lél o
C}E} Budget prévisionnel association MENU_SERVICES.JPG 04/02/2020 10:59 2020 v #
q}, Comptes annuels association balise GR FFRP.jpg 07/01/2022 15:37 2021 ';' \

) 4

. <
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Etape 2 : Vérification et renseignement de vos informations administratives

Docu ments - N Date de Ann'ée: d'e . N .
Téléverser Type Origine Nom chargement validité Commentaire Télécharger Actions

Le |OgO « télécharger 5 lil \/OUS ”,ncor_me Liste dirigeants RNA Non défini 29/10/2020 15:50 2020

N o, , Récépissé RNA Non défini 29/10/2020 15:50 2020 v
des documents déja pré charges et en -
Cliquaﬂt dessus VOUS pouvez les Statuts RNA Non défini 15/01/2015 09:33 2015
visualiser. Coordonnées bancaires (RIB) association ~ MENU_SERVICESJPG  04/02/2020 10:57
Le | OgO « M Od |ﬂ er » e d ans | 'O ﬂg| et « Coordonnées bancaires (RIB) assdciation balise GR FFRP.jpg 10/02/2022 15:49

action » permet d'ajouter une date de

validité au document ainsi g u'un Rapport d'activité association VUE_OSIRIS1.JPG 04/02/2020 10:58
commentaire.

hcjl:} Budget prévisionnel association MENU_SERVICES.JPG 04/02/2020 10:59 2020 ¥ T
uve’z adUSSl Supprlmel’ un Besoin d'aide ?

documentlYen cli Igua nt sur le | 080 « q}‘ Comptes annuels association balise GR FFRP.jpg 07/01/2022 15:37 2021 Y . C

action ».




GUIDE - LE COMPTE ASSO

COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Etape 2 : Vérification et renseignement de vos informations administratives

Cliguez sur « Retourner aux informations » pour retourner a la
page d'accueil de la fiche administrative du club.

Vous avez compléteé les informations administratives de
votre association, vous allez maintenant pouvoir déposer
votre demande de subvention




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Avant-propos

Lors de la création de votre compte vous serez amenes a renseigner des informations relatives a
votre structure et de fournir des pieces justificatives.

Afin d'optimiser cette démarche, il est préféerable de préeparer en amont les éléments requis et de
numeériser les pieces a joindre avant de commencer.

Munissez-vous au préalable de votre :

e Numéro RNA : identifiant numeérique composé dun W suivi de 9 chiffres. Il peut étre
demandé a la prefecture (sauf pour les associations d'Alsace-Moselle).

éro SIRET : identifiant numériqgue compose de 14 chiffres (extension du N° de SIREN par
de 5 chiffres).

de SIREN




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Avant-propos
Pieces a joindre a votre dossier a préparer :

e Un exemplaire des statuts a jour déposés ou approuves de votre association, s'ils ont éte
modifiés depuis le déplt eventuel d'une demande initiale (élements eventuellement récupéreés
du greffe des associations déja presentes dans l'application)

e La liste des dirigeants (personnes chargées de l'administration de l'‘association)
regulierement declarée si elle a éte modifiée depuis le dépdt éventuel d'une demande initiale
(élements eventuellement recupérés du greffe des associations déja présentes dans I'application)

e [erapport d’'activité 2021 approuvé en AG

e | e budget prévisionnel de I'année 2022 approuvé

comptes annuels 2021 approuveés : Le compte de résultat comporte la liste de toutes les

S (produits) et de toutes les dépenses (charges) de l'association enregistrés au cours de
'exercige comptable

e L e bilan financier 2021 : Le bilan financier se compose de l'actif (ensemble des biens dont

'associaliion est propriétaire) et le passif (les différentes sources de financement de l'association,

lement son épargne et ses dettes)




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Avant-propos

e Un relevé d’'identité bancaire au nom de l'association (et non au nom du preésident ou de la
présidente ou de la section), portant une adresse correspondant a celle du n® SIRET

e | e projet associatif 2022

e Pour les COREG et CODEP |e projet de développement 2021-2024

e Sila démarche n'est pas realisée par le representant legal de l'association, le pouvoir donné par
ce dernier

e L e rapport du commissaire aux comptes pour les associations qui en ont désigné un

Vous pouvez également, pour vous aider, remplir le CERFA 12156*05 disponible sur
ww.servicepublic.fr/associations/vosdroits/F3180.



https://www.servicepublic.fr/associations/vosdroits/F3180

GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 1: Sélection de la subvention demandée

Cliguez sur « Demander une subvention »

!

Liberté + Egalité - Frarernine L€ Site Officiel de gestion d'association
REPUBLIQUE FRANCAISE

Le Compte AssO Cal iom CAL RIOM

Déconnexion

@ ™ Q

FAQ Assistance

Le dispositif Pass'sport est prolongé jusqu'au 28 février 2022 afin de permettre au plus grand nombre de clubs et de jeunes éligibles d'en bénéficier. La reprise de la saisie de
vos bénéficiaires est pleinement opérationnelle depuis le 5 janvier 2022, et sera possible jusqu'au 28 février 2022.

AJOUTER UNE NOUVELLE ASSOCIATION OU ETABLISSEMENT A CE COMPTE SUIVI DES DEMARCHES ~

1 \ Q\\C*,' -
A‘* '
' De:mpnder une subvention

Association : CLUB ATHLETISME LOISIR RIOM -
C.A.L.R.

N° RNA W634002873 N° SIREN 795319185 Demander remboursement Pa

Consulter/modifier
les informations -
administrativess Saisir les comptes-rendus

HLELHEIEAE]  Besoin d'aide ?




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 1: Sélection de la subvention demandée

Inscrivez dans la case « recherche » le code correspondant
a la région de votre association dans le tableau si dessous.

FFVELO — FRANCE — PROJET SPORTIF FEDERAL CODE REGIONS r_o O O O

FFVélo — Auvergne-Rhone-Alpes - Projet sportif fédéral 1084 cocton I o
FFVélo — Bourgogne-Franche-Comté - Projet sportif federal 1085
FFVélo — Bretagne - Projet sportif fédéral 1086
FFVélo — Centre-Val de Loire - Projet sportif fedéral 1087 RECHERCHER UNE SUBVENTION
FFVélo — Grand Est - Projet sportif fédéral 1088
A Les subventions proposées sont filtrées automatiquement & partir de I'adresse du siége de association. Il est possible de retirer ce filtre en activant le bouton "Afficher toutes les subventions=.
FFVélo — Hauts-de-France - Projet sportif fedéral 1089
FFVélo — lle-de-France - Projet sportif fedéral 1090 P— SR
FFVélo — Normandie - Projet sportif fédeéral 1091 .
FFVélo — Nouvelle-Aquitaine - Projet sportif fedéral 1092 S Afficher toutes les subventions >
FFVélo — Occitanie - Projet sportif fédéral 1093
FFVélo — Pays-de-la-Loire - Projet sportif féedéral 1094
FFVélo — Provence-Alpes-Cote-D'azur - Projet sportif fédeéral 1095
FFVélo — Guadeloupe - Projet sportif fédéral 1096
FFVélo — Martinique - Projet sportif fédéral 1097
FFVélo — Guyane - Projet sportif fédéral 1098
FFVélo — La Réunion - Projet sportif fédéral 1099
FFVélo — Mayotte — Projet sportif fedéral 1100




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 2 : Sélection du demandeur
Cliquez sur votre structure (elle va apparaitre en bleu).

Si vous avez complété les informations administratives les champs qui suivent sont
directement préeremplis. Vérifiez tout de méme l'exactitude des informations avant de

passer a I'étape suivante.

SELECTIONNER L'ETABLISSEMENT DEMANDEUR (PERSONNE MORALE)

NIC Enseigne Adresse Type établissement

Etablissement siége MAIRIE
1 place du Maréchal Leclerc

80640 Hornoy-le-Bourg




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 2 : Sélection du demandeur

Si vous n‘avez pas complété les informations administratives vous devez remplir les
champs suivant :

e |dentité

e Adresse et coordonnées
e Affiliations

e Agrément

e Moyens humains

e Représentant légal

e Coordonneées bancaires

Ren vous a la slide 9 pour vous aider a les compléter.




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 3 : Piéces a joindre a votre dossier
Pieces justificatives

Indiquez si votre association a recu une subvention de I'Agence Nationale du Sport en
20217, ou en 2020 avec un report en 2021, en cochant la case « oui » ou « non ».

Sivous cochez la case « oui », vous devez avoir saisi votre bilan d'action (compte rendu
financier) dans votre Compte Asso. Vous pourrez donc chargez votre bilan au format

PDF (CERFA n°15059*02) dans « les documents spécifiques au dossier » en cliquant
sur le logo &

Le logo « télecharger » & apparait pour vous signifier que le document est charge et

Wet de le visualiser.

Avez-vous obtenu une subvention pour le méme dispositif I'an passé ? O Oui @ Mon

PIECES JUSTIFICATIVES




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 3 : Pieces a joindre a votre dossier

Les documents de votre association

Si vous avez deJa cha rgé les LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR

documents dans E fiche e oigne  Nom Dats de production Chargement Annbedevalidité  Commentaires  Actons
administrative, les documents sont
déja présents. Cela se manifester = ... >
par le logo « télécharger » &

Liste des dirigeants * RINA Non défini 21/03/2017 14h36 2017

=) A
Comptes annuels * Association compte resultat 2020.0dp 19/12/2021 23h28 2020 L-"’-: I:"I:L
D a n S | e Ca S C O nt ra i r‘e, C h a rge Z | e S Rapport du commissaire au compte / Bilan financier Association Image (4).jpg 26/12/2021 16h17 2020 |L (_‘:T:l}
4 Ribs * Association Image (2).jpg 17/12/2021 17h52 :
documents en cliguant sur le logo &
- Projet de l'association * Association projet jeunes vitt.odt 2711242021 22h38 2021 ¥, (‘;p,
Projet associatif * Association projet jeunes vit.odt 27/12/2021 22h38 2021 l_;-___ (__‘1:}

O « télecharger » , apparait
poUr.VOWNS signifier que le document
est charg

Les documents présents sur cette page sont tous obligatoires
suivant ». pour passer a I'éetape suivante a I'exception du bilan financier
s’il est déja joint dans les comptes annuels.

Cliquez sur




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 3 : Piéces a joindre a votre dossier

Les documents spécifiques a votre dossier

« Le pouvoir » est a joindre lorsque le signataire de la demande de subvention n'est pas le

representant legal de votre association
« Le compte rendu financier » est le compte rendu de I'utilisation de la subvention.

« Autres » sont des documents qui ne sont pas indiqués précédemment que vous souhaitez
joindre a votre demande de subvention.

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

Type Origine Nom Date de production / Chargement Année de validité Commentaires

Besoin d'aide 2

Autre Aucun document de ce type trouvé. Déposez ce nouveau document.

Cerfa Association Cerfa.pdf 27/12/2021 23h15 £ O




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 4 : Description du projet

Votre dossier de subventions peut comporter jusqu'a 4 projets maximum.

DEMANDE DE SUBVENTION

Description des projets
CO NSU LTE R ] SA|S| R LES PROJ ETS TRANSFERER UN PROJET D'UN AUTRE DOSSIER
Intitule Montant demandé Etat de saisie Dupliguer Actions

Cliquez suglle « +» @@ pour ajouter un nouveau projet.




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 4 : Description du projet

(W Description

Description

* Intitulé ‘ Saisir I'intitulé du projet

Renseignez les champs : e o
e Récurrence osceas [ osesstn [
e ntitulé |
e Période
e Date de début et date de fin
e Objectifs
e Description du projet

Si votre demande est une nouvelle demande, cochez la case
miere demande ».

lant l'action que vous souhaitez reconduire. Les
rempliront  automatiquement,  vérifiez  ces




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 4 : Description du projet
Description

Sélectionnez ensuite la fédération francaise de cyclotourisme dans le menu déroulant
« fédeération » puis remplissez les autres champs au fur et a mesure.

Le menu déroulant « Nature de l'aide » est bloqué sur « Projets Sportifs fédéraux » ,
vous n'avez pas la possibilité de le modifier.

Complétez ensuite les autres champs « modalité de l'aide » « objectifs
opérationnels » et « modalité du dispositif » puis cliuez sur « enregistrer ».

* Feéderation FEDERATION FRANCAISE DE CYCLOTOURISME (FFCT)

* MNature de |'aide

Projets sportifs fedéraux

* Modalité de 'aide

Aide au projet

* Objectifs opérationnels

Veuillez choisir parmi les choix suivants

Besoin d'aide ?

* Modalité ou dispositif Veuillez renseigner les champs précédents

ENREGISTRER




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 4 : Description du projet
Public bénéficiaire
Remplissez les menus déroulants :

e Statut

e Tranche d'age

e (Genre

e Nombre
e Type de public

Cliquez sur « enregistrer » pour sauvegarder les informations.

s=m (4 Public bénéficiaire

* Statut *Tranche d'age

* Genre * Mombre (au total)

Commentaire (bénéficiaires) Saisir un éventuel commentaire

* Type (validité) Public valide

ENREGISTRER




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 4 : Description du projet

Territoires

Remplissez le champ « commentaire » (mettre le nom du territoire concerné par
'action) lie au territoire et remplissez le menu déroulant « type de territoire » puis
cliquez sur « enregistrer » pour sauvegarder les informations.

W) Territoires

* Commentaire (territoire) Saisir un commentaire

* Type territoire Veuillez choisir parmi les choix suivants

ENREGISTRER




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 4 : Description du projet
Moyens humains

Saisissez les moyens materiels et humains du projet, remplissez les différents champs
du tableau, cochez « oui » ou « NON » Si VOUS souhaitez recruter une personne pour le
projet puis cliquez sur « enregistrer » pour sauvegarder les informations.

W) Moyens humains

* Moyens matériels et humains Saisir les moyens matériels et humains du projet et remplir le tableau ci-dessous

Nombre de personnes Nombre ETPT

Benévoles participants activement a I'action/projet 0 0

Salarié 0 0

dont en CDI 0 0

donten CDD

dont emplois aidés

Volontaires

Besoin daide ?

* Est-il envisage de proceder a un (ou des) recrutement(s) pour la mise en ceuvre de l'action/projet ? O Oui O Mon
ENREGISTRER




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 4 : Description du projet
Evaluation

Saisissez des indicateurs que vous jugez pertinents pour votre projet.
Les classez par ordre de priorité, cliquez sur « +» @@ et cliquez sur puis cliquez sur «
enregistrer » &) pour enregistrer les données.

W) Evaluation

* Indicateurs au regard des objectifs Saisir les indicateurs du projet ou remplir le tableau ci-dessous

Actions

Valeur maximum

Valeur minimum

Intitulé

' ENREGISTRER '




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 4 : Description du projet
Personne responsable du projet

Cochez la case « oui » si la personne responsable du projet est la méme que celle
responsable du dossier cliquez sur « enregistrer » pour sauvegarder.

Personne responsable du projet

* La personne responsable du projet st la méme gue celle responsable du dossier ? @ Oui O Mon
ENREGISTRER




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 4 : Description du projet
Personne responsable du projet

Si ce n'est pas le cas cochez la case « non », cliquez sur « +», @8 remplissez les
champs demandeés, cliquez sur et cliguez sur « enregistrer » pour sauvegarder.

* \

vous pouvez également modifier les informations et roles d'une personne deja
renseignée en cliquant sur (&

(W2 Personne responsable du projet

* La personne responsable du projet est la méme que celle responsable du dossier ? O Oui @ Mon

Civilité Nom Prénom Fonction Téléphone Adresse électronigque Représentant légal Valideur CEC Publication internet Actions
Monsieur **ETE Vin*ee® President 0668101697 lesmarcassins@outlook.fr = x x

Fré¥ &k Trésorier 0663813134 lesmarcassins@outlook.fr

Monsieur

' ENREGISTRER '




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 4 : Description du projet
Subvention demandée et cofinancements

La durée de I'exercice budgetaire de I'action est automatiquement pré-remplie.

Renseignez le montant demandé du projet en cours au titre du PSF de la fédération en cliquant sur
« modifier »@ et cliquez sur@) pour sauvegarder le montant.

Si votre action fait l'objet d'un autre financement par un partenaire public, cliquez sur « ajouter un
cofinancement » et renseignez les autres subventions demandées aux autres types de financeur, cliquez
sur puis cliquez sur « enregistrer » pour sauvegarder les informations.

(W) Subvention demandée et cofinancements

Exercice du 01/01/2022 31/12/2022

'ous devez saisir le montant demandé pour chaque service instructeur. Vous pouvez aussi indiquer les cofinancements en cliquant sur le bouton 'Ajouter un cofinancement’. Veuillez enfin cliquer sur le bouton 'ENREGISTRER' en-dessous du tableau pour faire
apparaitre le-s montant-s saisi-s dans le budget en-dessous.

Type Nom Montant demandé Actions

Fedérations sportives Fédération frangaise de Cyclotourisme - siége national

Ajouter un cofinancement

' ENREGISTRER I



GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 4 : Description du projet
Budget

Saisissez les champs afin de compléter le budget prévisionnel de I'action, les données
saisies a |'étape précedente sur les subventions publigues des autres financeurs
s'afficheront ici.

Le budget doit étre équilibré, les depenses et recettes doivent étre identiques.
Pour sauvegarder lensemble de votre projet cliquez sur « enregistrer ». Vous ne

pouvez enregistrer que si tous les champs obligatoires sont remplis.

Les differents montants saisis doivent etre des nombres entiers,
le site n‘accepte pas les décimales.




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 4 : Description du projet
Budget

@ Budget - 2022

&4 = Charges de personnel 1<
Rémunération des persornels !
CHARGES MONTANT PRODUITS MONTANT
A - y - . - - Charges soclsies 1]
5 DIRECTES RESSOURCES DIRECTES
AULIES ChArges g personmel ]
&0 - Achats 70 - Vente de produits finis. de marchandises, prestations de services [ Q
i P
Achats matiéres et fournitures | 0 I &5 - Autres charges de gestion courante o
I 73 - Dotations et produits de tarification [ Q
Autres fournitures | 0 8-S Ranciien
74 - subventions dexploitation : &7 - Charges exceptionnelles 0
0€ B i ;
&1 - Services extérieurs 75 - Autres produits de gestion courante PR —— . provins PP -
Locations | 0 Cotisations [ ISNCEIESS SiSctees
&9 - Impdts sur les benelices (15) : Participation des salariés ]
Entretien et réparation | 0 Dons manuels - Mécénat [ [+}
Charges fines de fonctionnement | |
Assurance | v 76 - Produits financiers [ 0
Frais financiers | |
Documentation | 1] b " |
77 - Produits exceptionnels [i] Auitres |
62 - Autres services extérieurs 0€ 78 - Reprises sur amortissements et provisions [ [+}
I
Rémunérations intermédiaires et honoraires | i}
74 - Transfert de charges [ [}
" . " " o€ o€
Publicité, pu blication | o B - Umplol ded contributions volentaines & nalune B7 - Contribiations velantaires &n ABture
SECOUrS N nature 1} Béntvodat |
Déplacr:m ents, Missions | [i] Mise 3 disposiion gratuite de Disns ot preiations J Presiations en nature |
Prestations 0 Dons en nature |
Services bancaires. autres | 4]
Persinnel binine
;A 0E
63 - Impéts et taxes v . .
Impdts et taxes sur rémunération . L




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 4 : Description du projet
Ajouter une nouvelle action

Pour ajouter une nouvelle action au dossier cliquez sur « +» €@
Retrouvez I'ensemble des actions du dossier avec la possibilite de les modifier en

cliguant sur « modifier » @ ou bien la supprimer en cliguant sur « supprimer » @

Cliguez sur suivant pour passer a I'étape suivante.

DEMANDE DE SUBVENTION

(O A A o
=X \_/ \_/ \_/ b
Description des projets
CDNSU LTER / SA|S|R LES PROJETS TRANSFERER UN PROJET D'UN AUTRE DOSSIER

Intitulé Montant demandé Etat de saisie Dupliguer Actions

€ PRECEDENT SUIVANT »

g 4




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 5 : Attestation et soumission

Cochez les cases du formulaire et saisissez le lieu.

Vous pouvez cliquez sur « voir le récapitulatif de la demande » pour visionner votre dossier
au format PDF. Cliquez ensuite sur « transmettre au service instructeur » pour envoyer la
demande de subvention.

DEMANDE DE SUBVENTION

G
()
_/

) o ()
—/ —/ _/

Altestation et soumnission

ATTESTATIONS

Pour valider cette demande de subvention, merci de remplir tous les champs de ce formulaire.

Je soussigné(e), ***RON Fré**++* représentant(e) légal(e) de I'asseciation (D

E que Eessociation est a jour de ses obligations administratives , comptables, sociales et fiscales (déclarations et paiements correspondants);

E exacles les informations administratives dans I'écran « Informations administratives » du compte association;

E que Ehssociation souscrit au contrat d'engagement républicain annexé au décret pris pour ['application de Farticle 10-1 de la loi n® 2000-321 du 12 avril 2000 relative aux droits des citoyens dans leurs relations avec les administrations ;

E exaces et sincéres les informations du présent formulaire, notamment relatives aux demandes de subventions déposées auprés d'autres financeurs publics;

E que Wssociation respecte les principes et valeurs de la Charte des engagements réciproques conclue entre I'Etat, les associations d'élus territoriaux et le Mouvement associatif, ainsi que les dédlinaisons de cette charte;
queflassociation a percu un montant total et cumulé d'aides publiques (subventions financiéres et en nature) sur les trois derniers exercices (dont I'exercice en cours) :

@hiérieur ou égal 3 500 000 €

upérieur a 500 000 €

|i| dempgnder une subvention de 500 €

|§| que gette subvention, si elle est accordée, sera versée au compte bancaire de l'association;

hornoy le bourg

Fait le 2021-12-27T22:15:37.201Z a3

I VOIR LE RECAPITULATIF DE LA DEMANDE

4 C K
£ PRECEDENT % TRANSMETTRE AU SERVICE INSTRUCTEUR ¥




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 5 : Attestation et soumission

Une fenétre pour confirmer la transmission apparait, cliguez sur « confirmer la
transmission » pour finaliser votre demande de subvention. Cette action génerera le

document CERFA au format PDF

Confirmer la transmission de la demande :

Cette action va permettre de transmettre votre demande au service instructeur.

Elle ne sera alors plus modifiable, sauf si le service instructeur vous en laisse la
possibilité. Une fois transmise, vous pourrez réecupérer le Cerfa de la demande au

format PDF a I'étape 3.

Souhaitez-vous continuer ?

«" Confirmer la transmission de la demande

® Annuler
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FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Etape 5 : Attestation et soumission

Une fois que vous avez confirmée la transmission, le dossier est définitivement transmis a
la fedération. Il est alors impossible de d’y apporter des modifications, sauf si la
fédération vous en laisse la possibilite.

Vous avez terminé votre demande de subvention




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Récupérer le CERFA au format PDF

Une fois que votre demande a été transmise vous allez pouvoir récupérer le document
CERFA au format PDF.

X P Le Compte Asso ctriomca iow @ FAQ) @

Liberté + Egaliré + Frarernie L€ Site Officiel de gestion d'association s ‘
REPUBLIQUE FRANCAISE Assistance

Le dispositif Pass'sport est prolongé jusqu’au 28 février 2022 afin de permettre au plus grand nombre de clubs et de jeunes éligibles d'en bénéficier. La reprise de la saisie de
vos bénéficiaires est pleinement opérationnelle depuis le 5 janvier 2022, et sera possible jusqu‘au 28 février 2022.

AJOUTER UNE NOUVELLE ASSOCIATION OU ETABLISSEMENT A CE COMPTE SUIVI DES DEMARCHES ~
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les informations -
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financiers (3) I TCYeT 3R Lol [= X4




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION
Récupérer le CERFA au format PDF

Sur la page d'accueil du « Le Compte Asso », cliquez sur « suivi des démarches » puis «
Voir les demandes de subvention »

82923500100015
Demandeur ./
Type de subvention Agence nationale du Sport - Projets Sportifs Complétude complet
Fédéraux - Projets sportifs fédéraux Derniére mise a jour
Dernier utilisateur j-testu@ffvelo.fr

07/03/2022 14h37
o Suivi de 'instruction de la demande

Service instructeur FFCYCLO-HDF

Etat Renvoye au compte asso

Accéder directement aux étapes du dossier

Demandeur, personnes physigues Liste des documents
et RIB

Liste des projets




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Récupérer le CERFA au format PDF

Cliquez sur « liste des documents ».

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

Type Origine Nom Date de production / Chargement Année de validité Commentaires Actions

Autre Aucun document de ce type trouvé. Déposez ce nouveau documen t.

Association Cerfa.pdf 27/12/2021 23h15

Cliquez sur le logo « télécharger » & pour télécharger le CERFA au format PDF

S




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Suivi de vos dossier

Revenir sur un dossier en cours

Si jamais vous avez commencé votre demande mais que vous ne l'avez pas finalise,
VOUS pouvez reprendre a tout moment votre demande.

X 3 Le Compte Asso canoncrnon (@) FAQ (O)

Liberté » Egalité « Frarernivé L€ Site Officiel de gestion d'association FAG )
REPUBLIQUE FRANCAISE Assistance

Le dispositif Pass'sport est prolongé jusqu'au 28 février 2022 afin de permettre au plus grand nombre de clubs et de jeunes éligibles d’en bénéficier. La reprise de la saisie de
vos benéficiaires est pleinement opérationnelle depuis le 5 janvier 2022, et sera possible jusqu’au 28 février 2022.

SUIVI DES DEMARCHES ~

AJOUTER UNE NOUVELLE ASSOCIATION OU ETABLISSEMENT A CE COMPTE

V| G \ =
‘D N s
R T T T i i )

Association : CLUB ATHLETISME LOISIR RIOM -
C.A.L.R.

N° RNA W634002873 N° SIREN 795319185 il Demander remboursement Pasiy
Consulter/modifier
les informations

administrativess Saisir les comptes-rendus

ULELEESIEN  Besoin d'aide ?

Sur la paggid'accueil du « Le Compte Asso », cliquez sur « Voir les demandes de
subventign ».




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Suivi de vos dossier

Revenir sur un dossier en cours

La liste des dossiers apparait, dans « état » il sera indique :

e « En cours de saisie » : votre dossier n'a pas été transmis au service instructeur.
Cliquez sur « modifier » pour terminer la saisie.

Demandeur D
Type de subvention Agence nationale du Sport - Projets Sportifs Complétude complet

Federaux - Projets sportifs federaux Derniére mise a jour 07/03/2022 14h37
Dernier utilisateur jtestu@ftvelo.fr

g o Suivi de l'instruction de la demande

Service instructeur FFCYCLO-HDF Etat Renvoyé au compte asso

Accéder directement aux étapes du dossier

Demandeur, personnes physiques Liste des documents Liste des projets
et RIB

Besoin d'aide ?




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Suivi de vos dossier

Suivre un dossier déja transmis

Pour suivre I'évolution de votre demande de subvention, vous
devez regarder 'état de votre dossier :

Demande de subvention N QD —

Demandeur o0 0
Type de subvention Agence nationale du Sport - Projets Sportifs Complétude complet

Fédéraux - Projets sportifs fédéraux Derniére mise a jour 07/03/2022 14h37
Dernier utilisateur jtestu@ffvelo.fr

Q Suivi de l'instruction de la demande

Service instructeur FFCYCLO-HDF Etat Renvoye au compte asso

Fil d'activité

27/12/2021 23h15 - Modification état dossier - Le dossier a été transmis au service instructeur

06/01/2022 11hdé - Modification état dossier - Le dossier est en cours d'instruction

11/01/2022 07h56 - Modification état dossier - Le dossier est renvoyé au compie asso

11/01/2022 0Th56 - Message - Le dossier est renvoyé au compte asso
Message du service instructeur : Motif du renvoi du dossier au compte asso : Campagne pas encore ouverte

11/01/2022 0Th57 - Message - Le service instructeur a envoyé un message
Message du service instructeur : Bonjour, je vous informe que votre dossier a été renvoyé vers le compte asso car les campagnes de subventions liées au PSF ne sont pas encore ouverte. je vous invite a
suivre les actualités de votre fédération & propos de la future note de cadrage et les modalités d'éligibilité des dossiers. Cordialement. L'Agence nationale du Sport

Messagerie avec le service instructeur

Besoin d'aide ?




GUIDE - LE COMPTE ASSO

FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Suivi de vos dossier

Suivre un dossier déja transmis

e « Renvoyer au compte asso » : Le service instructeur a traiter le dossier mais vous la
renvoyé au travers du compte asso pour que vous puissiez y apporter des modifications ou
éléements complémentaires. voir l'onglet « fil d'activité » et « messagerie avec le service
instructeur ».

e « Transmis au service instructeur » : votre demande est en cours de transmission au
service.

e « En cours d’instruction » : votre dossier est arrivé a la fedération francaise de
cyclotourisme et est en cours d'instruction.

e « En attente de décision » : votre dossier est en attente de décision de la part du Directeur

~neral de 'Agence Nationale du Sport, suite aux propositions de la commission nationale

« Refuseé » : votre dossier n'a pas été retenu et aucune subvention ne sera verseée.




